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常用句型要知道 

1.  个人素质（Personal Qualities) ： 

2.  语言能力（Language Proficiency) ： 

3.  电脑技能（Computer Literacy) ： 

4.  工作经验（Occupational Experience) ： 

5.  其他要求( Miscellaneous Requirements) 

情景1 从招聘广告开始
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主题 求职面试 

情景范例亲体验 

Marketing Assistant 

销售助理 

单词短语要记牢
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情景2 一份完美的简历 

常用句型要知道 

1.  描述工作经历 

2.  描述个人基本情况 

3.  描述自己的性格



5 

主题 求职面试 

情景范例亲体验 

单词短语要记牢
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常用句型要知道 

1.  说明应聘职位 

2.  说明教育程度 

3.  结尾 

情景3 得体的求职信
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主题 求职面试 

情景范例亲体验 

单词短语要记牢
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常用句型要知道 

1.  基本句型 

2.  教育程度 

情景4 个人信息
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主题 求职面试 

情景范例亲体验 

单词短语要记牢
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常用句型要知道 

情景5 工作经验
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主题 求职面试 

情景范例亲体验 

单词短语要记牢


